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Missao

Promover o desenvolvimento humano, tornando o cidaddo apto a proteger os direitos e
garantias fundamentais em uma sociedade fraterna, pautado na ética e na defesa o estado
democrético de direito, através de uma experiéncia educacional tnica no ambito das ciéncias
juridicas e da geracao de riqueza no contexto socioeconémico em que se encontra inserida.

Visao

Prestar um ensino juridico de exceléncia, sendo referéncia na difusdo e producdo do
conhecimento, tendo a qualidade como objetivo primordial ha sua area de atuacéo, a partir da
observancia constante das necessidades do publico-alvo, tendo em vista a dindmica das
relaces sociais.

Afonso Oliva Aline Conceicao Barbosa de Santana
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1 CARACTERISTICAS DA |NST|TU|QAO

1.1 MISSAO

Promover o desenvolvimento humano, tornando o cidadéo apto a proteger os direitos
e garantias fundamentais em uma sociedade fraterna, pautado na ética e na defesa o estado
democrético de direito, através de uma experiéncia educacional tnica no ambito das ciéncias

juridicas e da geracao de riqueza no contexto socioecondmico em gue se encontra inserida.

1.2  VISAO

Prestar um ensino juridico de exceléncia, sendo referéncia na difusdo e produc¢éo do
conhecimento, tendo a qualidade como objetivo primordial ha sua area de atuacéo, a partir da
observancia constante das necessidades do publico-alvo, tendo em vista a dinamica das

relacdes sociais.

1.3 VALORES

Sucesso.

Referéncia.

Respeito.
Honestidade.
Compromisso.
Transparéncia.
Leveza.

Assiduidade e Pontualidade.
Qualidade e Inovacéao.
Consisténcia.
Congruéncia.

1.4 PILARES

Exclusividade.
Dinamicidade.
Inovacéo.
Transformacéao
Praticidade.

2 CONSIDERAC,‘OES SOBRE A POLITICA DE FORMAGAO E DESENVOLVIMENTO
DE COLECOES
Para que o acervo da Instituicdo cresca de forma equilibrada e racional, é
imprescindivel a realizagdo de uma politica de formacgéo e desenvolvimento, pois a politica &

um instrumento fundamental para a aquisicao, selecédo, avaliacdo, desbaste e descarte e
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doacao do acervo, bem como para a tomadas de decisbes em relacdo a qualidade e o

tamanho da colecdo em concordancia com as necessidades informacionais dos usuarios.

A Politica de Formacéo e Desenvolvimento de Colec¢des da Biblioteca Tobias Barreto,
tem o intuito de direcionar as atividades que serdo realizadas para a formacédo e
desenvolvimento do acervo, facilitando as tomadas de decisdes do profissional Bibliotecario
para um crescimento harmoénico e equilibrado de suas colec¢des.

Este documento deve ser organico, flexivel e dindmico para admitir mudangas e

inclusdes que aparegam no desenvolvimento da comunidade que a Biblioteca serve.
2. OBJETIVOS DA POLITICA

2.1 OBJETIVO GERAL

Estabelecer diretrizes para a formacgao e o desenvolvimento das cole¢des da

Biblioteca Tobias Barreto.

2.2  OBJETIVOS ESPECIFICOS

a. Definir as funcdes e responsabilidades no processo de formacdo e
desenvolvimento das colegdes.

Apresentar a comunidade usuaria.

Direcionar o uso racional dos recursos financeiros.

Definir as cole¢cdes que compdem o acervo da biblioteca.

Estabelecer critérios para a selecao dos materiais das colecdes

-~ ® oo T

Estabelecer prioridades para aquisicao.

Tracar diretrizes para o processo de avaliacdo das colec¢des.

S Q

Apresentar as medidas preventivas de conservacdo do material do acervo.

2.3 RESPONSABILIDADE PELA POLITICA
2.3.1 Biblioteca Tobias Barreto

E dever da biblioteca estar atento a formacdo do acervo no que diz respeito a
incorporacdo de novos materiais, o desbaste, a doagédo, todos em consonéncia com as

diretrizes estabelecida nesta politica.

2.3.2 Diregao do Curso
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E de responsabilidade da direcdo do curso, a sele¢éo dos itens a serem incorporadas

ao acervo que compdem as bibliografias basica e complementar, bem como nortear as

aquisicoes dos outros materiais informacionais.

3 COMUNIDADE USUARIA

Considera-se comunidade usuaria da Biblioteca Tobias Barreto os alunos dos cursos
de graduacdo e de poOs-Graduacdo; docentes, técnicos administrativos e egressos da
Faculdade de Direito 8 de Julho.

Em se tratando de uma biblioteca com acervo de livre acesso, também, atende-se a

comunidade em geral, embora néo seja o seu publico alvo.

4 RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros para a aquisicdo e manutengdo do acervo serao provenientes
do or¢camento disponibilizado pela Faculdade de Direito 8 de Julho para a Biblioteca Tobias
Barreto.

5 COLEGOES DA BIBLIOTECA TOBIAS BARRETO

Atualmente o acervo da Biblioteca Tobias Barreto € composto por livros, folhetos,

periddicos trabalhos de concluséo de curso, que estdo agrupados em colegdes.

a. Colecédo Acervo Geral: composta por matérias impressos e eletrénicos como: livros,
folhetos, bibliotecas digitais, nessa colecdo estdo incorporados os materiais das
bibliografias basicas e complementares dos cursos da Instituicdo, os materiais de

referéncias, as classicos e materiais correntes.

b. Colecao Tobias Barreto: composta pelos livros do autor Tobias Barreto, filésofo,
poeta, critico e jurista brasileiro, nascido em Vila de Campos do Rio Real, atual

cidade Tobias Barreto do Estado de Sergipe.

c. Colecdo Trabalho de Concluséo de Curso: formada por publicagdes produzidas

pelos discentes da Instituicdo como: artigos, monografias.

d. Colecao Periddicos: formada por publicacdes periddicas de cunho especializados

ou gerais em formato impresso ou eletrénico.

e. Colecdo Faculdade de Direito 8 de Julho: formado por publicagbes oficiais,

publicacbes produzidas pela comunidade académica, professores e técnicos
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administrativos, durante o seu vinculo com a instituicdo e por materiais

informacionais que falem sobre a Instituigéo.

f. Colecgao Livros para Concursos: formada por publicagdes, livros, voltado para o
estudo de concursos publicos e para a realizagdo do exame da Ordem dos

Advogados do Brasil

6 SELEGAO

Visa selecionar materiais informacionais para servi de apoio as atividades de ensino,

pesquisa e extensdo desenvolvidas pela Instituigao.

6.1 RESPONSABILIDADE NO PROCESSO DA SELECAO

Além da Biblioteca é indispensavel a participacdo da direcdo dos cursos no processo
de selecao, pois sao eles que direcionam a aquisi¢do das bibliografias especializadas que

estdo descritas nos projetos pedagogicos.

6.2 CRITERIOS PARA SELECAO

6.2.1 Aspectos Qualitativos

Para garantir a qualidade na aquisicdo de novos materiais € necessario estabelecer
alguns critérios para selecéo, Vergueiro (2010) cita alguns que sdo essenciais no momento

da selecao:

a. Usuario: o assunto e os tipos de documento devem estar de acordo com as
necessidades dos usuarios.

b. Preco: o custo-beneficio do material deve compensar sua aquisi¢ao.

c. Autoridade: analise da reputacdo do autor, da editora ou do patrocinador do
material que se deseja selecionar;

d. Precisdo: o material deve primar pela exatidao, rigor, correcao e fidelidade da
informacéo;

e. Imparcialidade do documento: o assunto deve ser abordado sem favoritismos ou
preconceitos.

f. Atualidade: a informacao contida na obra deve ser atualizada. Em obras que se
denominam edigOes revisadas e atualizadas devem conter informagdes novas e

nao as mesmas ja publicadas.



Q DE JULHO

( _/ DE DIREITO
g. Cobertura/Tratamento: o assunto e 0s aspectos importantes contidos na obra

devem ser tratados adequadamente, cobertos em detalhes e néo
superficialmente.

h.  Conveniéncia: nivel de vocabulario adequado ao tipo de usuario;

I Idioma: o acervo deve conter material no idioma falado pelos usuarios

J- Relevancia/lnteresse: o material deve ser relevante para os usuarios, despertando
seu interesse e levando em conta suas experiéncias prévias;

k. Estilo: o estilo utilizado pelo autor deve ser adequado ao publico-alvo,
principalmente na maneira de se comunicar atraves da escrita,;
Caracteristicas fisicas: o material deve conter caracteres tipograficos bem
legiveis, tamanho de letra apropriado, encadernacédo resistente, qualidade do
papel adequada.

m. Aspectos especiais: deve-se verificar se a obra contém bibliografias, apéndices,
notas e indices bem elaborados.

Além dos critérios ja citados por Vergueiro, ha outros também importantes:

Adequacéo aos projetos pedagogicos dos cursos da Instituicao.

b. Ampliagéo ou -substituicdo do acervo.

c. Para periédico, os periédicos, sdo importantes para a atualizagdo do conhecimento
Institucional, por se tratar de literatura atualizada e continua, é necessario manter a
regularidade de assinaturas, visando a continuidade da colecdo. Alguns critérios devem ser
observados antes da incorporagéo dos titulos no acervo:

o Adequacéo ao curriculo académico e para as atividades de ensino, pesquisa e extensao;
o Qualidade do contetudo
o Numero de usuarios potenciais que poderao utilizar o periddico.

d. Para Livros eletronicos € necessario que a biblioteca avalie os modelos de negécio existentes
no mercado editorial, os modelos de aquisicdo (compra definitiva, licenca, pacotes de
atualizacdes) e as formas de acessos ao contelido (acesso simultaneo) para melhor atender a
sua comunidade de usuarios (SERRA, 2015). Independente da forma de aquisi¢éo, alguns
critérios devem ser observados no momento de aquisicdo desses materiais:

e Adequacdo ao curriculo académico e para as atividades de pesquisa e
extensao.

e Forma de acesso a plataforma.

¢ Qualidade do conteudo.

e Numero de usuarios potenciais que poderao utilizar o livro eletrénico.
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e. Material em formato acessivel para atender usuarios com deficiéncia: a selecdo desse material

levar4d em consideracdo o quantitativo de alunos com deficiéncia, e suas especificidades, a
partir do relatério de entrada de alunos fornecido pela Secretaria de Graduacdo e POs-
Graduacdao. A biblioteca também devera oferecer suporte informacional (proprio ou em parceria
com outros setores ou Instituicdes) para atender a demanda desse publico.

6.2.1 Aspectos Quantitativos

6.2.1.1 Colecao Acervo Geral:

a. Bibliografia basica: leitura indispensavel para a formagao do aluno, obrigatério
pelo menos 3 (trés) titulos na respectiva biblioteca, o numero de exemplares
deve ser adquirido calculado em relagdo ao numero de vagas autorizadas e
decido pelo Nucleo de Docente Estruturante (NDE).

b. Bibliografia complementar: leitura complementar para a formag¢ao do aluno,
obrigatério pelo menos 5 (cinco) titulos na respectiva biblioteca, com pelo menos
2 (dois) exemplares por titulo podendo ser fisico ou virtual.

c. Referéncia, material que permanece na biblioteca para consulta rapida, é
necessario que se adquira ao menos um (1) exemplar de obras diversas com
carater de referéncia. Entretanto, dependendo da demanda ou exigéncia do
docente, pode-se adotar a politica de mais exemplares, podendo ser fisico ou
virtual.

d. Materiais classicos: sdo consagradas dentro das areas cobertas pela biblioteca,
devem ser indicadas pelo corpo docente da Instituicdo e adquiridas pelo menos
um (1) exemplar por titulo, podendo ser fisico ou virtual

e. Materiais correntes: obras nacionais ou importados que, mesmo nao sendo
citados em bibliografias dos cursos, merecem ser incorporados ao acervo, pois
completam o acervo positivamente e ndo fogem aos padrdes da Instituicao,

adquiridas pelo menos um (1) exemplar por titulo, podendo ser fisico ou virtual.

6.2.1.2  Colecao Tobias Barreto

Composta pelos livros do autor Tobias Barreto, filosofo, poeta, critico e jurista
brasileiro, nascido em Vila de Campos do Rio Real, atual cidade Tobias Barreto do Estado de

Sergipe, deve ser adquirida pelo menos um exemplar (1) por titulo.

10
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6.2.1.3  Colecédo Trabalho de Conclusédo de Curso

Os Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC) seréo aceitos em meio eletrénico (PDF) e meio
fisico, sendo em meio eletrénico sera disponibilizado no Repositorio Institucional e quando autorizado,

seu texto na integra ou resumo., se em meio fisico sera incorporado um (1) exemplar.

6.2.1.4 Colecao Periédicos

As assinaturas dos periédicos serdo feitas de acordo com as indicacdes nas
bibliografias basica e complementar, em decisdo conjunta com o NDE e o curso solicitante e
seguira a disponibilidade orcamentéaria para aquisicdo e manutencao da assinatura. Antes da
selecdo sera necessario realizar levantamento no portal da CAPES para verificar se a area ja
possui periddicos que atendem o curso, evitando duplicacdo e gastos; verificar se o titulo
solicitado possui versao digital e priorizar o formato digital.

6.2.1.5 Colecao Faculdade de Direito 8 de Julho

Formado por publicacbes oficiais, publicacbes produzidas pela comunidade
académica, professores e técnicos administrativos, durante o seu vinculo com a instituicao e
por materiais informacionais que falem sobre a Instituicdo, sera incorporado pelo menos 1

(um) exemplar por titulo.

6.2.1.6 Colecgéao Livros para Concursos:

Formada por publicagdes, livros, voltado para o estudo de concursos publicos e para
a realizagdo do exame da Ordem dos Advogados do Brasil, sera incorporado pelo menos 1

(um) exemplar por titulo.

6.3 FONTES DE SELECAO

Para a formacdo do acervo é necessario devem ser utilizadas diversas fontes de

informacéo para a selecdo dos materiais a serem incorporados nas cole¢des, tais como:

Catalogos e listagem distribuidos por editores, distribuidores e livrarias.
Bibliografias gerais e especializadas.
Listas de novas aquisicOes e boletins bibliograficos de outras bibliotecas

Informacgdes coletadas em redes sociais de informacao;

® o 6o T 9

Sugestdes dos usuarios, docentes, discentes e técnico-administrativos.

11
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f.  Visitas a livrarias, exposi¢oes literarias, feiras de livros e eventos similares.

7 AQUISIGAO

Aquisicao é a execucdao das decisfes tomadas no processo de selecdo. O processo de
aquisicdo dos materiais informacionais da Biblioteca € gerenciado pela Dire¢cdo Administrativa
da Faculdade de Direito 8 de Julho.

7.1 PRIORIDADES DE AQUISICAO

Devido a grande quantidade de documentos produzidos nas diversas areas do
conhecimento, torna-se impossivel para qualquer biblioteca adquirir todo material de

informacéao disponivel no mercado editorial.
Assim, ficam estabelecidas as seguintes prioridades para aquisicao:

e Obras que facam parte das bibliografias basicas e complementares das disciplinas
dos cursos de graduacéo e pds graduacao.

e Cursos em fase de implantacédo e/ou em fase de reconhecimento.

e Novas disciplinas e/ou alterac¢des de curriculos.

e Atualizacéo das obras.

e Periddicos nacionais e estrangeiros, cujos titulos ja fazem parte da lista béasica,
conforme indicacdo dos docentes.

e Material destinado a atender as atividades de pesquisa e extensao.

e Reposicao de obras desaparecidas e/ou danificadas.

7.2 AQUISICAO POR COMPRA

O processo de compra de materiais informacionais da Biblioteca Tobias Barreto
obedece as diretrizes orcamentarias da Faculdade de Direito 8 de Julho.

7.3 AQUISICAO POR DOACAO

Doacdes Solicitadas pela Biblioteca: a solicitacdo de doacdes de interesse para a
Biblioteca devera ser feita, sempre que possivel, as instituicbes governamentais e privadas,
entidades cientificas e culturais, principalmente para obras ndo comercializadas.

Doacg0Oes Oferecidas a Biblioteca: para as doac¢des espontaneas, deverdo ser aplicados
0S mesmos critérios de selecdo descritos anteriormente. Além desses critérios seréo

observados também os seguintes aspectos:

12
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e Nao serdo aceitos Xerox de material bibliografico, de acordo com o Art. 29 da lei

de Direito Autoral, lei n® 9.610 de 19 de fevereiro de 1998.

¢ Nao serdo aceitos materiais em suportes obsoletos, para os quais a Biblioteca ndo
possua equipamento para acessar seu conteudo.

e Na&o serdo aceitos materiais publicados ha mais de seis anos, cujo conteludo esteja
desatualizado e ndo possua valor histérico.

e Na&o serdo aceitos exemplares de obras ja existentes no acervo da biblioteca em

ndmero suficiente.

Um formulario de doacédo, Apéndice A, devera ser preenchido neste caso, deixando
ciente o doador de que a Biblioteca, apds analise do material, podera dispor do mesmo da
seguinte maneira: incorporacdo ao acervo; doacao e/ou permuta com outras instituicoes;
descarte. A selecdo das obras doadas sera realizada por bibliotecario(s), e se necessario, em
casos especiais, serd encaminhada a Diretoria de Graduacédo e P4s-Graduacao.

8  AVALIAGAO DAS COLEGAOES

A Biblioteca devera proceder a avaliacao do seu acervo sempre que necessario, sendo
empregados métodos cujos resultados serdo comparados e analisados, assegurando o
alcance dos objetivos da avaliacdo das colecdes, segundo Lancaster (2004, p. 14)

A avaliag&o é um elemento essencial da administragdo bem-
sucedida de qualquer empreendimento. A quinta lei de
Ranganathan proporciona a principal justificativa para as
atividades de avaliacdo: Crescimento saudavel implica
adaptacdo a condicdes constantemente mutaveis, e
adaptacdo implica avaliagdo para determinar que mudancgas
precisam ser feitas e qual a melhor maneira de realiza-las.

8.1 COMISSAO DE AVALIACAO

A comissdo de avaliagdo sera constituida pelos bibliotecéarios e pela comunidade
académica, quando possivel, com o apoio da Direcdo de Graduacdo e Pdés-Graduacéo.
Cabera a comisséo de avaliacdo determinar os procedimentos a serem utilizados de acordo
com objetivos e demandas especificas da avaliacédo. Os resultados dos trabalhos da comissao
devem ser apresentados de modo sistematizado em relatérios para a Direcdo Geral da

Instituic&o.

8.2 INSTRUMENTOS DE AVALIACAO

A avaliacdo levara em consideragdo aspectos quantitativos e qualitativos.

13
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8.2.1 Inventario do Acervo

E a conferéncia do material informacional disponivel, permitindo identificar se houve
perda patrimonial, bem como o estado fisico da cole¢do com vista a manter o catalogo
atualizado. A partir do inventario € possivel criar indicadores de perda e deterioracédo do

material informacional e entdo estabelecer as ac6es necessarias para evita-los.

8.2.2 Relatérios de Circulagao

Os relatorios de circulacdo, empréstimo e reserva, permitirdo a verificacdo do material
informacional de maior circulagdo para uma possivel ampliagdo do niumero de exemplares,
bem como aqueles que nao circulam, buscando sua adequacgdo aos critérios de selecao. A
analise dos titulos mais reservados visa identificar a necessidade de ampliacdo do niumero de

exemplares e pode servir de parametro para novas aquisicoes.

8.2.3 Projetos Pedagogicos dos Cursos e Instrumentos Reguladores Vigentes

Consistem na verificacdo dos titulos disponiveis e sua adesdo aos projetos
pedagogicos dos cursos, as linhas de pesquisa e extensdo desenvolvidas na Instituicdo,

permitindo identificar as forcas e fraquezas da cole¢cdo em cada area do conhecimento.

8.2.4 Critérios Complementares de Avaliagao

Serdo ainda considerados na avaliacdo dos materiais informacionais os seguintes

critérios:

a. Atualizacdo do material informacional, sera priorizada a edicdo mais nova da obra, ou
aguela cujo valor académico seja apontado pelo docente.

b. Valor histérico e preciosidade da obra.

9 DESBASTAMENTO

O termo desbastamento é utilizado para designar o processo de retirar do acervo, titulos
ou partes da coleg¢édo com finalidade especifica para a obtencdo de maior espaco fisico para
a colecdo em uso e para manter a qualidade do acervo. O material desbastado podera ser

remanejado ou descartado segundo os critérios estabelecidos.
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Para o remanejamento, serdo considerados os seguintes critérios:

Exemplares de livros ndo utilizados nos ultimos seis anos, permanecendo apenas
um exemplar de cada titulo no acervo.

Fasciculos da colecéo de periodicos técnico-cientificos, anteriores aos ultimos dez
anos.

Periédicos com assinaturas encerradas e sem demanda.

Exemplares de livros e periddicos remanejados e ndo consultados no periodo de seis

anos deverdo ser analisados e apds, submetidos ao processo de descarte. O local de

armazenagem deve ser definido pela Biblioteca. O material desbastado deve ficar organizado

para uma eventual demanda e estatistica de uso.

9.2 DESCARTE

O descarte do material de informacéo devera ser feito apds uma avaliacdo criteriosa

das colegdes, levando-se em consideragao:

a.

d.
e.

Inadequacao: obras cujos contelidos ndo se enquadram nas areas de interesse dos cursos
oferecidos pela Faculdade de Direito 8 de Julho.

Desatualizacdo: obras obsoletas ou cujos conteddos ja foram superados por novas
edicoes.

Desuso: obras néo utilizadas em fung@o de um ou mais dos seguintes critérios:

¢ Nunca consultadas;

¢ Remanejadas para o Depdsito e ndo consultadas no periodo de 06 (seis) anos.
Quantidade de exemplares: exemplares duplicados ou excedentes.

Obras danificadas: exemplares danificados ou desgastados pelo uso,

A colecao de periddicos, por sua especificidade, obedecera aos seguintes critérios para

descarte/suspensédo de assinaturas de periodicos:

a.

Publicagbes adquiridas através de doagéo, cuja colecdo ndo tenha abrangéncia (poucos
fasciculos).
Publica¢bes disponiveis on-line com acesso livre.
Publicagbes que tenham baixo indice de uso, constatado nas estatisticas dos ultimos 06
(seis) anos, e que componham o acervo de outras bibliotecas (consulta Catalogo Coletivo
Nacional de Publicagbes Seriadas — CCN/Instituto Brasileiro de Informacéo em Ciéncia e
Tecnologia - IBICT), possibilitando a solicitagdo de coOpias através do Servico de
Comutacéo Bibliografica - COMUT.
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9.2.1 Doacgoées para Outras Instituicoes

As doacdes destinadas a outras instituicoes deve ser a primeira op¢ao de descarte ao
se definir materiais que deverao ser retirados definitivamente do acervo. de acordo com
Mouréo (2013, p. 27):

A opcao de doacao deve ser sempre cogitada tendo em vista
gue muitas instituices ndo possuem poder aquisitivo para
obter certos materiais a ndo ser por meio de doacdes. muitas
vezes 0 que nao serve mais para algumas pessoas podem
ser imprescindivel para outras.

Para se proceder a doacao, € necessario listar as cole¢des ou titulos que se desejam
conceder a outras instituicdes, para que esses possam decidir se aceitam ou néo os itens
bibliograficos. Caso aceitem, sera necessario preencher um formulario (Apéndice B) de
aceitacao de doacgbes, com os dados da biblioteca doadora e da instituicdo a ser doada, além
de informacdes acerca dos titulos a serem concedidos. Se nenhuma instituicdo desejar os

titulos, deve-se proceder ao descarte por meio da reciclagem e reaproveitamento de materiais.

9.2.2 Plano de Agao do Descarte

O material descartado podera ser doado ou enviado para reciclagem. Para o material
ser descartado, a biblioteca devera compilar uma lista para ser apresentada a Diretoria de
Graduacao e Pos-Graduacao, que fundamentada nos projetos de ensino, pesquisa e ensino
em vigor da Instituicdo, e por critérios definidos por esta politica, analisara e tomara a devida

decisao.

O processo de descarte das colecdes que compdem 0 acervo seguira o seguinte

plano
de acdao:
a. Analisar detalhadamente cada documento com base nos critérios preestabelecidos.
b. Relacionar os documentos a serem descartados de acordo com a NBR 6023/2018 -
Informacdo e documentacéo - Referéncias - Elaboracao, informar o nimero do
tombo, e justificativa do descarte, conforme formulario do Apéndice B.
C. Remeter a relagéo, depois de relacionados os materiais a serem descartados diretoria
de graduacao e pés-graduacéao para analise e parecer.
d. Providenciar a baixa dos registros no livro de tombo e no sistema automatizado da
Biblioteca.
e. Retirar os livros das estantes, com base na lista aprovada.
f. Separar as publicacbes para reciclagem ou doacao.
g. Encaixotar conforme o tipo de descarte.
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h. Arquivar a lista de aprovacdo do descarte.
i. Entrar em contato com a entidade interessada na doagéo ou na reciclagem.
j- Preencher o Termo de Doacéo e Descarte (Apéndice B), que serd assinado:
o Pelo cedente/doador (Diretoria de Graduacao e Pds-graduacéo).
o Pelo Cessionatario/Donatério.
k. Uma copia do termo devera ficar arquivada na biblioteca, e outra no patriménio com

recibo da entidade receptora da doagéo ou do descarte para reciclagem.

IMPORTANTE: No caso de descarte de obras, € necessario proceder a entrega dessas para
cooperativas ou organizacdes sem fins lucrativos que realizem reciclagem. Nao se podem
repassar os itens descartados para empresas ou organizacdes que possam lucrar com o
material descartado. Além disso, os descartados ndo devem ser incinerados, devido aos

impactos ambientais que 0 processo pode causar.

10 CONSERVAGAO PREVENTIVA

A Biblioteca Tobias Barreto desenvolve estratégias de conservacdo dos recursos
informacionais, com objetivo de prolongar sua vida util:
a. Higienizacdo: a cada seis meses € realizada a limpeza das estantes e dos livros.
b. Controle de pragas: € realizado a desinsetizacdo nos ambientes da Instituicéo
c. Informacgdes sobre os cuidados com o acervo por meio de avisos disposto na
Bibliotecas

11 REVISAO DA POLITICA

A Politica de Formacado e Desenvolvimento de Cole¢Bes, tém como caracteristica a
dinamicidade e flexibilidade de suas acdes, assim sua politica de selecao deve também ser
flexivel e dindmica. Portanto, a cada dois anos, a politica de formacao e desenvolvimento de
colecdes devera ser revisada pela Diretoria de Graduacgao e Pés-Graduacéo e Biblioteca, com
a finalidade de garantir a sua adequacdo a comunidade, aos objetivos da Biblioteca e aos da

propria Instituicao.

17



() DE JUL I\O

DE D\REITO

REFERENCIAS E BIBLIOGRAFIAS

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria Executiva. Subsecretaria de Planejamento,
Orcamento e Administragdo. Coordenagao-Geral de Recursos Logisticos. Formagao e
desenvolvimento do acervo das bibliotecas do Ministério da Fazenda: diretrizes para
selecéo e descarte. Brasilia : MF/SE/SPOA/COGRL, 2015. Disponivel em:
file://[Z:/[FACULDADE/BIBLIOTECA/Biblioteca/Documentos%20da%Z20Biblioteca/Modelos %2
0de%20Documentos/Plano%20de%20Sele%C3%A7%C3%A30%20e%20Descarte.pdf.
Acesso em 27 abr. 2022.

LANCASTER, Frederick Wilfrid. Avaliagao de servigos de bibliotecas. Brasilia, DF: Briquet
de Lemos/Livros, 2004.

MOURAO, Camila de Castro. Descarte de materiais em Bibliotecas Publicas do Rio
Grande do Sul: caso de municipios com mais de 100 mil habitantes. 2013. Trabalho de
Concluséo de Curso (Bacharelado em Biblioteconomia) - Universidade Federal do Rio
Grande, Rio Grande, 2013. Disponivel em: http://repositorio.furg.br/handle/1/5646. Acesso
em: 27 abr. 2022.

SERRA, Liliana Giusti. Os livros eletrénicos e as bibliotecas. 2015. Dissertacdo (Mestrado
em Cultura e Informacgao) - Escola de Comunicagdes e Artes, Universidade de Séo Paulo,
Sao Paulo, 2015. Disponivel em: http://www.teses.usp.br/teses/disponiveis/27/27151/tde-
01122015-101516/pt-br.php. Acesso em: 15 set. 2021.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO. Politica de formac&o e desenvolvimento de
colecdes do Nucleo Integrado de Bibliotecas da Universidade Federal do Maranhé&o.
Sao Luis: UFMA, 2018. Disponivel em:
file:///Z:/FACULDADE/BIBLIOTECA/Biblioteca/Documentos%20da%?20Biblioteca/Modelos%2
0de%20Documentos/Politica%20de%20Forma%C3%A7%C3%A30%20e%20desenvolvimen
t0%20de%20co0le%C3%A7%C3%A30es%20NIB.pdf. Acesso em: 29 abr. 2022

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO. Sistema de Bibliotecas e Informacéo.
Comité Técnico de Obras Raras. Conservacéao preventiva. Rio de Janeiro: UFRJ, [19937].
Disponivel em: https://biblioteca.forum.ufrj.br/index.php/producao-bibliografica/conservacao-
preventiva. Acesso em: 29 abr. 2022.

VERGUEIRO, Waldomiro. Selecdo de materiais de informacéao. 3.ed. Brasilia: Briquet de
Lemos/Livros, 2010.

18



Q DE JULHO

() oepRreTo
-/ Apéndice A

FORMULARIO DE DOACAO A BIBLIOTECA

Doador

Endereco

Telefone

Transfiro a Biblioteca Tobias Barreto da Faculdade de Direito 8 de Julho, Aracaju - SE todos
0s meus direitos sobre os materiais doados nesta data. Declaro estar de acordo que a
biblioteca podera fazer uso desses, como melhor lhe aprouver.

Local, dia, més e ano

(assinatura do doador / responsavel)

IMPORTANTE: as doacdes oferecidas a essa biblioteca serdo avaliadas de acordo com a
Politica de Formacdo e Desenvolvimento de Colecbes com possibilidade de serem

incorporadas ao acervo, descartadas ou doadas a outras instituigdes.
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Apéndice B

TERMO DE DOAGAO E DESCARTE

Numero do Documento

Cedente / Doador Termo de Doacéao

Cessionario /Donatario Termo de Descarte

ITEM | REFERENCIA BIBLIOGRAFICA CONFORME NBR TOMBO QUANTIDADE JUSTIFICATIVA
6023/2018 /OBSERVACAO

01

02

03

04

05

06

07

08

Cedente / Doador Local e Data Cessionario /Donatario

Assinatura / Carimbo Assinatura / Carimbo



